Das ASSIST-Bewerbungsverfahren fiir Studienbewerber aus dem Ausland

Informationsblatt

Ab dem 1. Mai 2004 bearbeiten Gber 50 Hochschulen in Deutschland ihre internationalen
Studienbewerbungen in Zusammenarbeit mit "ASSIST " — der Arbeits- und Servicestelle flr
auslandische Studienbewerbungen. ASSIST wird darum ab dem 1. Mai 2004 die
Studienbewerbungen aus dem Ausland an den ASSIST-Hochschulen gegen ein Entgelt auf das
vollstandige Vorliegen aller Zulassungsvoraussetzungen tberprifen und die Bewerberdaten in
ein neues Computersystem eingeben. Ob die Hochschule(n) Ihrer Wahl am ASSIST-Verfahren
teilnehmen, erfahren Sie unter www.uni-assist.de/hochschulen

Fur Sie als Bewerber und Bewerberin heif3t das, dass Ihre Bewerbung ab dem 1. Mai 2004 gegen
ein Entgelt bei ASSIST vorbearbeitet wird. Daflr konnen Sie sich zukinftig an mehreren
"ASSIST-Hochschulen" bewerben und missen dafiir nur noch einen Satz beglaubigte und
Ubersetzte Unterlagen einreichen. Bei ASSIST werden Sie zeitnah informiert, ob Ihre Unterlagen
vollstandig sind und ob Ihre Bildungsnachweise fur den gewiinschten Studiengang die formalen
Voraussetzungen erfullen. AuRerdem erwarten wir uns in IThrem Sinne mittelfristig sehr viel
kirzere Bearbeitungszeiten als bislang sowie ein ausgebautes Informationsangebot zu den
Zulassungsbedingungen in Deutschland.

Fur die ASSIST-Hochschulen heildt das, dass sie die Mitarbeiter zukunftig intensiver um die
Betreuung unserer internationalen Studierenden kiimmern kénnen.

Um eine maglichst schnelle und reibungslose Bearbeitung Ihrer Studienbewerbung zu
gewabhrleisten, beachten Sie bitte sorgfaltig die folgenden Punkte:

1) Welche Bewerbungen werden im ASSIST-Verfahren vo  rgeprift ?

Die ASSIST-Hochschulen lassen alle Unterlagen von Studienbewerberinnen und -bewerbern
durch ASSIST vorprifen, die ihre Hochschulzugangsberechtigung (Abitur, A-Levels, High School
Diploma, Baccalaureat, Gaocao.0.4.) im Ausland erworben haben. Die Staatsangehorigkeit der
Bewerber ist dabei unerheblich.

Achtung: Die meisten ASSIST-Hochschulen haben einzelne Studiengénge (z.B. PhD-, Austausch
oder einige Masters-Programme) vom ASSIST-Verfahren ausgenommen. Bitte informieren Sie
sich hierzu sorgféltig an der Hochschule lhrer Wah!!

2) Bewerbungsadresse

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte ab dem 1. Mai 2004 nur noch an die folgende
Adresse:

Name der Hochschule
c/o ASSIST e.V.
Helmholtzstr. 2-9

10587 Berlin.

Bitte benutzen Sie hierfiir den an der Hochschule Ihrer Wahl im Internet oder vor Ort erhéltlichen
Bewerbungsbogen ("Antrag auf Zulassung zum Studium®). Alternativ kdbnnen Sie auch den
"Antrag auf Zulassung" erhéltlich auf den Seiten des DAAD (www.daad.de) flr Ihre Bewerbung
benutzen.



Bitte informieren Sie sich vor Ihrer Bewerbung sorgféltig Uber die Zulassungsvoraussetzungen zu
jedem der von lhnen gewiinschten Studiengénge!

3) Bewerbungen an mehreren Hochschulen

Falls Sie sich an mehr als einer Hochschule gleichzeitig bewerben mdchten, tberprifen Sie bitte,
ob alle Hochschule(n) Ihrer Wahl auch Mitglied im ASSIST-Verbund sind (zur Zeit trifft dies auf
ca. 50 der 348 Hochschulen in Deutschland zu). Eine aktuelle Liste aller "ASSIST-Hochschulen”
finden Sie im Internet unter www.uni-assist.de/Hochschulen

Fur den Fall, dass weitere Hochschulen Ihrer Wahl auch Mitglied im ASSIST-Verbund sind,
kénnen Sie Ihre Bewerbungen fiir diese Hochschule(n) auf dem ASSIST-Bewerbungsbogen
Multi einzutragen. Auf diesem Bewerbungsbogen missen Sie nur noch die Hochschule und
den/die Studiengange lhrer Wahl nennen.

Wenn Sie sich an mehreren ASSIST-Hochschulen bewerben, missen Sie die erforderlichen
Bewerbungsunterlagen nur in einfacher Ausfertigung einreichen. ACHTUNG: Je nach
Hochschule bzw. Studienfach kénnen unterschiedliche Unterlagen erforderlich sein! Daruber
hinaus fligen Sie Ihrer Bewerbung bitte eine Kopie der Seite Ihres Passes bei, auf der sich Ihr
Name und Passbild befindet.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie sich Uber ASSIST tatsachlich nur bei Hochschule(n)des
ASSIST-Verbundes bewerben. Bewerbungen fur Hochschulen, die nicht Mitglieder in diesem
Verbund sind, kdnnen von ASSIST weder bearbeitet noch an die eigentliche Zielhochschule
weitergeleitet werden.

4) Bewerbungsfrist

Die Bewerbungsfristen unterscheiden sich von Hochschule zu Hochschule; bitte informieren Sie
sich hier bei der Hochschule Ihrer Wahl. Es zahlt der Eingang der vollstandigen Unterlagen und
des Entgeltes bei ASSIST.

Um eventuell noch offene Fragen fristgerecht klaren zu kdnnen, empfehlen wir Ihnen, Ihre
Bewerbung bereits sechs Wochen vor Ablauf der Bewerbungsfrist bei ASSIST einzureichen.

5) Entgelt

Fir die Vorprufung einer Bewerbung im ASSIST-Verfahren ist ein Entgelt in Hohe von € 50 zu
zahlen. Falls Sie sich an einer oder mehreren weiteren Hochschulen bewerben, die auch Mitglied
im ASSIST-Verbund sind (zur Zeit trifft dies auf ca. 50 der 348 Hochschulen in Deutschland zu),
kostet jede weitere Bewerbung € 10. Eine aktuelle Liste aller "ASSIST-Hochschulen" finden Sie
im Internet unter www.uni-assist.de/Hochschulen.

Fir Bewerber und Bewerberinnen aus EU-Landern reduziert sich das Entgelt auf € 25 fiir eine
Erstbewerbung und 10 € fiir jede weitere Bewerbung. Bewerber/innen aus der VR China, die
bereits ein Priifverfahren an der Akademischen Prifstelle (APS) in Peking durchlaufen haben,
zahlen € 20 bzw. € 10. .

Ihre Bewerbung wird bei ASSIST erst bearbeitet, nac  hdem das Entgelt eingezahlt wurde.
Um die Bearbeitung lhrer Unterlagen bei ASSIST zu b eschleunigen, figen Sie darum bitte
Ihrer Bewerbung einen Beleg fiir die Einzahlung oder Uberweisung des Entgeltes auf
unser Konto bei.



Bitte Uiberweisen Sie das Entgelt zeitgleich mit dem Versand |hrer Bewerbung direkt auf
das Konto von ASSIST

Konto Nummer: 9991488322

Bankleitzahl: 100 200 00

Bei der: Berliner Bank

Internationale Banknummer (IBAN): DE59100200009991488322
BIC/SWIFT-Code: BEBEDEBB

Bitte geben Sie als Verwendungszweck

lhr Herkunftsland

lhr Geburtsdatum

lhren Familiennamen und
lhren Vornamen an.

§ofern Sie das Geld aus dem Ausland liberweisen beachten Sie bitte, dass Sie die Hohe der
Uberweisungsgebiihren der Bank zusétzlich bezahlen.

Alternativ zu einer Uberweisung kénnen Sie ASSIST auch iiber eine VISA- oder Mastercard-
Kreditkarte mit dem Formular "Kreditkarten/Einzugsermachtigung” die Abbuchung international
ermdglichen.

Verfugen Sie Uber ein deutsches Konto, haben Sie auch die Mdglichkeit, mit dem Formular
"Kreditkarten/Einzugserméchtigung” einen Lastschrifteinzug ermoglichen. Daflir muss der
Kontoinhaber in Deutschland personlich dieses Formular ausfillen und unterschreiben.

6) Weiteres Verfahren

a) Bitte flllen Sie den Bewerbungsbogen lhrer Erstbewerbung sowie ggf. weitere ASSIST-
Bewerbungsbdgen sorgfaltig aus und fligen Sie alle fir den gewlinschten Studiengang
geforderten Unterlagen an. Bitte fliigen Sie Ihrer Bewerbung eine Kopie der Seite Ihres Passes
bei, auf der sich Ihr Name und Passbild befindet Eine unvollstdndig tibersandte Bewerbung kann
leider nicht bearbeitet werden!

Bitte geben Sie, falls vorhanden, unbedingt lhre e-mail-Adresse an. Wir kénnen dann sehr viel
schneller und zuverlassiger mit Ihnen kommunizieren und verbleibende Fragen klaren.

b) Nachdem ASSIST das vollstandige Vorliegen aller fir eine Zulassung erforderlichen
Unterlagen gepruft hat, werden Sie davon unterrichtet.

- Erfullen Ihre Unterlagen die formalen Zulassungsvoraussetzungen, werden die
Hochschulen lThrer Wahl von ASSIST entsprechend informiert und Ihre Unterlagen werden an die
Hochschulen weitergeleitet. Dies ist aber noch keine Zulassung, denn nun priifen die
Hochschulen Ihre Unterlagen anschliel3end nach inhal tlichen Qualitatskriterien.  Die
Hochschule unterrichtet Sie dann, ob sie Ihnen einen Studienplatz anbieten kann. Unter
Umstanden kann diese Mitteilung erst nach dem formalen Bewerbungsschluss erfolgen.

- Entsprechen lhre Unterlagen nicht den formalen Zulassungsvoraussetzungen, werden
Sie ebenfalls entsprechend informiert und Ihre Unterlagen verbleiben bei ASSIST. Fir ein

Studium an der gewlnschten Hochschule missten Sie sich dann — ggf. mit neuen
Nachweisen — im nachsten Jahr erneut bewerben.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass lhre Bewerbungsunterlagen nur ein Jahr lang bei
ASSIST aufbewahrt werden. Nach Ablauf des Jahres werden diese Unterlagen vernichtet.
Generell kdnnen wir Unterlagen nicht an Sie zurlicksenden.



lhre Daten werden im Computer fir vier Jahre gespeichert und anschlieRend vernichtet. In
diesem Zeitraum werden Sie nur den von Ihnen gewéhlten Hochschulen zur Verfigung gestellt.

Fir verbleibende Fragen zu diesem Bewerbungsbogen und zum weiteren Verfahren kénnen Sie
sich unter www.uni-assist.de/bewerbungsbogen  weitere Hinweise und Beispielbdgen
ansehen. Fir Rickfragen steht Ihnen gegebenenfalls auch das Team von ASSIST unter
service@uni-assist.de zur Verfiigung.

Vielen Dank und viel Erfolg bei Ihrer Bewerbung!

lhr ASSIST-Team



